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7
ترفند

My Add-ins قابلیت
ترفند کاربردی  برنامه اکسل

عنــوان تحــت  گزینــه‌ای   )Tab Insert( زبانــه   در 
گزینــه  ایــن  انتخــاب  بــا  کــه  داریــم   My Add-ins  
را  کاربــردی  افزونه‌هــای  ســری  یــک  می‌توانیــد 
 STORE کــه ایــن افزونه‌هــا در قســمت کنیــد   پیــدا 
دســته بنــدی شده‌اســت.  شــما می‌توانیــد جســت و‌جــو 

کــرده و مــوارد کاربــردی را پیــدا کنیــد.
کنیــم  اضافــه  می‌توانیــم  کــه  مــواردی  از   یکــی 
را  گزینــه  ایــن  گــر  ا اســت.   Excel Colorizer Add-ins
تــم  بــا  را  کنیــم، می‌توانیــم صفحــه خودتــان  انتخــاب 
)Theme( خاصــی رنگــی کنیــم. بــرای اســتفاده از ایــن تــم  
پیش‌فــرض، محــدوده را انتخاب کنیــد و Colorize را بزنید 
و بــه ایــن ترتیــب همان‌گونــه کــه در شــکل بــالا ملاحظــه 

می‌کنیــد محــدوده بــا یــک تــم خــاص، رنگــی شــد.

 PDF   به ZIP تبدیل فایل‌های

گــر قصــد تبدیــل فایــل هــای زیــپ  ا

دســتگاه‌های  در  اف  دی  پــی  بــه 

وینــدوزی را داشــته باشــید، بهتریــن 

 WinRAR گزینــه بــرای شــما ابزارهــای مدیریــت فایل‌هــای فشــرده مثــل

و WinZip خواهنــد بــود. 

ایــن نــرم افزارهــا امکانــات مختلفــی را در جهــت اســتخراج فایل‌هــای 

فشــرده از جملــه زیــپ در اختیــار کاربــران قــرار می‌دهنــد.

بــرای شــروع، بــه محــل ذخیــره شــدن فایــل زیــپ مــورد نظــر روی دســتگاه برویــد و ســپس روی آن راســت کلیــک 
ــد. کنی

از منــوی بــاز شــده یکــی از گزینه‌هــای Extract Here یــا Extract to را انتخــاب کنیــد. اولیــن گزینــه اقــدام بــه اســتخراج 
محتــوای فایــل زیــپ در مســیر فعلــی می‌کنــد؛ درحالــی کــه گزینــه دوم موجــب ســاخت یــک فولــدر جدیــد بــرای 

قرارگیــری محتــوای فایــل خواهــد شــد.

کنــون می‌توانیــد  در صورتــی کــه فایــل زیــپ دارای رمــز نباشــد، فرآینــد اســتخراج بــه ســرعت انجــام خواهــد شــد و ا
بــه فایــل PDF دسترســی داشــته باشــید.

گــر فایــل بــا رمــز محافظــت شــده باشــد، در پنجــره‌ای جدیــد ابتــدا بایــد رمــز آن را وارد کــرده تــا فرآینــد اســتخراج   امــا ا
تکمیــل شــود.
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علیرضا نظری اســفنگره
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